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AYLIK GELİR KAYDI İŞ AKIŞ SÜRECİ 

 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   

Tevhide Çalışkan 

Raporlama ve İç Kontrol Şube Müdürü 

Mustafa Güç 

Strateji Geliştirme Daire Başkanı 

Mustafa Güç 

Strateji Geliştirme Daire Başkanı 

 

 

                                                

SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 
DOKÜMAN / 

KAYIT 

Görevli Personel 

 

Banka ekstreleri tasniflenir. 
İlgili banka 

ekstreleri 

Görevli Personel 

 

Emanetimize aktarılan tutarla 

bize bankadan yatırılan tutarlara 

bakılır. 

Ekstreler 

,BKMYBS 

Görevli Personel 

 
Yapılan kontrollerde hata yoksa 

işlem sırasına devam edilir. 

Hata varsa ilgili birimle irtibata 

geçilir. 

KBS,ÜBYS, 

BKMYBS 

Görevli Personel 

 

İlgili birim yazısı ile adı geçen 

gelir hesaplarına emanetten 

gelir kaydı işlemi yapılır. 

BKMYBS 

Muhasebe Yetkilisi 

 
Muhasebe Yetkilisi imzası ile 

işlem sonlanır. 
ÜBYS 

Aylık ekstreler alınarak başlanır. 

Hazırlanan MİF imzaya sunulur. 
 

Gelir hesaplarının ekstreleri kontrol edilir. 

Doğru mu? 

Evet Hayır 

Emanetimizde bulunan aylık aktarım tutarları 

ilgili birimden gelen yazıya istinaden dağıtılır. 
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